附件四：
中国石油大学（华东）进口仪器设备管理办法

（征求意见稿）
第一章  总    则
第一条  为加强进口仪器设备管理，规范进口仪器设备采购行为及后期使用监管，根据国家的有关法律法规，结合学校实际情况，制定本办法。
第二条  本办法适用于学校所有进口仪器设备。

第二章  管理体制

第三条  资产设备处是学校进口仪器设备的归口管理单位，代表学校负责进口仪器设备的采购、免税手续的办理及配合上级部门对进口仪器设备进行监管等工作。
第四条  进口仪器设备使用单位，对本单位进口仪器设备的申购、论证及管理等工作负有责任，应按国家和学校相关管理规定管理使用进口仪器设备，日常管理责任到人。

第三章  进口仪器设备的购置及免税手续的办理
第五条  进口仪器设备的采购需按照学校相关管理规定执行。
第六条  采购完成后，由学校委托的具有对外贸易经营权的法人或组织与外商签订外贸合同并组织供货。
第七条  外贸合同签定以后，按照国家和海关的相关管理规定，学校需办理进口仪器设备的免税手续。进口仪器设备使用单位需按海关要求提供办理免税手续所需的说明材料并有责任向海关做好解释工作。
第八条  机电类产品除需办理免税证明外，还需办理机电产品自动进口许可证。

第九条  对于不能办理免税的进口仪器设备，进口仪器设备使用单位应按国家法律法规缴纳相应费用后方可办理进口手续。

第十条  进口仪器设备到货后，需按照学校相关管理规定办理进口仪器设备的验收手续。如属国家法定检验范围的进口仪器设备，未经检验检疫部门同意不得擅自开箱。
第四章  进口仪器设备的管理

第十一条  进口仪器设备使用单位需提高认识，认真做好进口仪器设备的管理工作，定期检查、及时维修，保证进口仪器设备完好。

第十二条  进口仪器设备需做好原始材料和技术资料的归档工作，档案资料应包括：免税申请表、技术协议、代理协议、外贸合同、免税证明复印件及其他资料。
第十三条  根据海关要求，免税进口仪器设备需接受海关的监管。

1、仪器设备类的监管期一般为五年。监管期内，免税进口仪器设备使用单位应详细登记免税进口仪器设备使用情况，以备海关检查。
2、监管期内，免税进口仪器设备不得擅自出售、转让、移作他用或转移监管地点，如确需变更（包括校内用户单位之间的变更），需向学校提交相关说明材料，报海关审批后方可执行。

    3、免税进口仪器设备监管期满后不能自行解除监管，未办理监管核销手续，无论是否在监管期限内都不得自行报废、出售、转让或移作他用。

第五章  责    任

第十四条  进口仪器设备使用单位需提高认识，加强领导，严格管理，做好进口仪器设备的使用和管理工作。如有违反相关规定，给学校造成损失的，根据情节轻重追究相关单位及负责人的责任。情节严重的，需移送司法机关处理。
第六章  附    则

第十五条  本规定未尽事宜，按国家相关规定执行。

第十六条  本规定由资产设备处负责解释。

第十七条  本规定自发布之日起实施。

-1-

